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Ajurtament de Cubelles

PROVA PRACTICA OFICIALS DE 1A CAP DE MAGATZEM SERVEI
MUNICIPAL D’OBRES

Descripcié de la prova

La prova d'oficials de magatzem consisteix en resoldre els segiients suposits:

1. Hem fet la segilent comanda de material a 'empresa adjudicataria de lot
de subministre de consumibles de lampisteria, on consten els preus i
descomptes que es van aprovar a l'adjudicacio:

Nom: ABC ALT PENEDES, 5L ) Dades del dient
[Adreca: «Av. At Penedés, 10 2 B AJUNTAMENT DE CUBELLES
C. Postal: 43881 EPirovincia: {Tarragona ! i PLACADELAVILA, 1
CIF / NIF: B inda: | BARCELONA
Tef. Fixe i i
[Tef. Mbbil
Fax. Data comanda N2 Comada
E-mail: 10-08-24 C-2024000300
0 »
L) L)
1 Tub multicapa didmetre 20x16 barra 40,00 2,48  40% 1,89 59,404
1 Racor colze H3/4 X25 Uauté 1,00 10,22 40% 6,13 6,13
1 Treduida multicapa diametre 25-15-10 mm 3,00 10,83  40% 6,50 19,49
1 Aixeta bany mural 1,00 88,70 A0% 59,22 59,22
2 Ampolla de 5L d'acid muriatic {altament corrosiu) 2,00 2200 40% 13,20 26,40
Suma Total 170,65 €
IVA % st 35,84 €
Total Comanda 20648 €
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Al cap d’un mes ens realitzen I'entrega d'un Gnic paquet amb el segiient albara

d'entrega:

Nom: ABC ALT PEMEDES, SL . Dades del client

Adreca: Av. Alt Penedés, 10 : AJUNTAMENT DE CUBELLES

C. Postal: 43881 Provincia: Harragona 1 ladrea: PLACADELA VILA, 1

CiF / NIF: ) Provincia:  BARCELONA

Tef. —Fixe C

[Tef. Mobil

Fax. Data entrega N2 Albara
E-mail: ) P A-2024000245

Paguet Descripcio

1 Tub multicapa diimetre 20x16 barra 48,00 2,48 A0% 1,49 71,28
1 Racor colze H 3/4 X25 Llautd- 1,00 12,22 40% 7.33 7,33
1 T reduida multicapa didmetre 25-15-10 mm 3,00 10,83 35% 1,04 21,12
1 Aixeta bany mural 1,00 98,70 40% 59,22 59,22
1 Ampolla de 5L d"acid muritic (altament corrosiu) 2,00 22,00  40% 13,20 26,40

Suma Total 185,35 €
IVA % 53 33,36 €
Total Comanda 218,71 €

Indica com actuaries en funcié d'alld rebut en funcié d'alld demanat i quines
anomalies presenta l'albara. (3,5 punts).
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2. Ens arriba el president d’'una entitat municipal dient-nos que li donem 2
taules i 6 cadires per una entrega de flyers de I'entitat per una activitat que -
realitzen a la plaga de la Vila. Ens diu que l'envia la Sra. Alcaldessa a
recollir-lo i que li ha autoritzat ella directament. Qué faries? (2,5 punts).
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A continuacié respon les seglients preguntes tipus test (0,50 punts/resposta):
3. Que s'entén per magatzem?

a) Un lloc on s’organitzai estructura el treball de 'empresa.

b) Un lloc estructurat i planificat per custodiar, protegir i controlar els
bens d’'una empresa.

¢) Lazona destinada a la planificacio i organitzacié de 'empresa.

d) Totes son correctes.

4. Quin és el principi basic per la gestié d'un magatzem organitzat?

a) Dificultar el control manual del magatzem.

b) Cada referencia té assignada una ubicacid especifica i viceversa.

¢) Els productes s'emmagatzemen segons la disponibilitat de 'espai i
el criteri del responsable de magatzem.

d) Els productes s'emmagatzemen sense cap referencia d’ubicacio.

5. Les demores en la inspeccid i documentacié d’entrada de productes al
magatzem, quines conseqiéncies té?

a) Optimitza el emmagatzemament i posterior entrega de producie.
b) Agilitza el temps de permaneéncia en I'area de recepcio.

c) Impedeix el flux rapid de productes.

d) No te conseqliéncies.

6. Un producte corrosiu pot recepcionar-se amb el mateix paquet que
d’altres productes que no ho sén?

a) Si, depenen que la quantitat de producte corrosiu sigui inferior a ia
resta de productes.

‘b) No.

c) Si.

d) No, a no ser que el proveidor ens ho notifiqui per motius
d’embalatge.

7. Una vegada segellat I'albara de conformitat d’'un producte rebut, quins son
les passes a seguir pel seu emmagatzematge?

a) Registre - etiquetat — desembalatge - emmagatzemament.
b) Registre - desembalatge - etiquetat - emmagatzemament.
c) Desembalatge — etiquetat — registre - emmagatzemament.
d) Desembalatge - registre - etiquetat - emmagatzemament.
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8. Per portar a terme un control dels fluxos d’entrada del magatzem?

a) S’ha de generar un registre de comandes internes.
b) S’ha de generar un full de comandes.

c) S'ha de generar un registre d'entrades.

d) S’ha de generar un registre de sortides.

9. Quin és el document, justificatiu de 'entrega, en el que es detallen les
mercaderies que surten del magatzem d’un venedor per ser entregades a
un comprador?

a) Factura.

b) Packing list.

c) Fitxa de magatzem.
d) Albara.

10.Quin procés esta relacionat amb els fluxos d’entrada en un magatzem?

a) Recepcié de mercaderia.

b) Devolucid de productes obsolets.
¢) Sortida de productes.

d) Entregues a fabrica per produccio.

11.En treballs en algada, les baranes de proteccié col-lectiva ...

a. No sén prioritaries si tenim una proteccio individual adequada.

b. Estan compostes per una barana superior, una barana intermédia
i un socol.

c. Estan compostes per dues baranes creuades de color vermell.

d. No son prioritaries si tenim una escala d’una algada superior a 2,5
metres.

12.Que s’entén per accident laboral:

a. S'entén per accident de treball tota lesio corporal que el treballador
pateixi amb ocasio o per conseqiiéncia del treball que executa per
compte alié.

b. S'entén per accident de treball les lesions corporals i psicologiques
‘que el treballador pateixi amb ocasio o per conseqiiéncia del treball
que executa per compte alié.

¢. S'entén per accident de treball tota lesié corporal que el treballador
pateixi amb ocasi6 o per consegiiéncia del treball sempre i quan hi
hagi testimonis de I'empresa que verifiquin I'accident.

d. S’entén per accident de freball tota lesié comunicada per 'empresa
a la Mdtua d’'accidents de treball.
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13.D’acord amb la Liei de Prevencié de Riscos els treballadors tenen dret a:

a.

d.

Usar adequadament les magquines, aparells, eines, substancies
perilloses, equips de fransport i, en general, gualssevol altres
mitjans amb qué desenvolupin la seva activitat.

Utilitzar correctament els mitjans i equips de protecci6 facilitats per
I'empresari, d'acord amb les instruccions rebudes d’aquest.

No posar fora de funcionament i utilitzar correctament els
dispositius de seguretat existents o que s’instal'lin en els mitjans
relacionats amb la seva activitat o en els llocs de treball en els quals
aquesta tingui lloc. '
Rebre vigilancia de! seu estat de salut.

14.El material emmagatzemat haura d'estar en ordre, tenint en compie que...

Assenyala quina de les seglents opcions no és correcte:

a.
b.
C.

d.

Els materials més pesants s’hauran de col-locar a les parts més
baixes d’aquelles.

El material més utilitzat o primer a recollir haura d’estar a les zones
més accessibles.

Els materials més pesants s’hauran de col'locar a les parts més
altes de les prestatgeries per evitar cops al passar.

Els productes quimics hauran d'estar convenientment
emmagatzemats i etiquetats.

15.Pel que fa a Femmagatzematge:

a.

b.

C.

Sempre haurem de seguir les directrius donades pels superiors i
col-locar el material en el lloc indicat sense posar objecci6.
L'emmagatzematge d'objectes o materials no ha d'obstaculitzar
Faccés a extintors, material contra incendis i portes d’evacuacio.
S’haura de vetllar perqué tots els productes quimics estiguin en un
lloc tancat i sense ventilacié per evitar 'emissié de gasos penllosos
a l'exterior.

Es necessari buidar tot 'espai de magatzem almenys un cop
trimestralment per fer inventari, i mantenir I'ordre i la neteja en el
lloc de treball.

16.En general, el pes maxim recomanat en treballs habituals de manipulacié
de carregues és?

a0 oo

De 15 kg.
De 25 kg.
De 35 kg.
De 50 kg.
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17.Per evitar o reduir el risc que comporta la manipulacié de carregues, és
aconsellable:

Assenyala quina de les seglients opcions no és correcte:

a.

b.
c.

d.

Sempre que sigui possible utilitzar mitjans mecanics o automatics
gue ens ajudin a transportar una carrega.

Promoure els moviments de torsié o de flexio del tors.

Evitar recérrer grans distancies d’elevacid, descens o transport de
carregues.

Reduir els moviments repetifius.

18.En cas que s’activi el Pla d’Emergéncies perqué soni 'alarma a I'edifici,
com haurem d’actuar:

a.
b.
e

d.

Primer, ens assegurarem de quin tipus d’emergéncia es tracta.
Ens dirigirem al punt de reunié exterior.

Recollirem el més important i ens dirigirem al punt de reunié
exterior.

Primer, trucarem als serveis externs d’emergéncia.

19.En cas que siguem testimonis de linici d'un incendi...

a.

b.
c.

Avisarem al capfresponsable d’'emergéncies per tal que activi el Pla
d’Emergéncies.

Agafarem |'extintor més proper i intentarem sufocar I'incendi.
Farem sonar l'alarma d’incendi.

Ens dirigirem al punt de reunié exterior.

20.De les segilients opcions no és una proteccio col-lectiva:

oo oW

Extintors d'incendis.
Senyalitzacions i indicatius.
Ordre i neteja

Guants de proteccio.



